RV: Asignaciones seguimiento etapa productiva @ Publica

De: Edgar Antonio Cortes Lopez <eacortes|@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 12 de marzo de 2026 17:01

Para: Maritza Valencia Gonzalez <mvalenciag@sena.edu.co; Fabian Andrez Mejia Penagos <famejiap@sena.edu.co»
Asunto: RE: Asignaciones seguimiento etapa productiva

Cordial saludo, Fabia Mejia:

En atencion al correo que antecede, remito la informacién recopilada hasta el momento relacionada con la etapa productiva de los grupos 2077129, 2077130y 2977131,
coordinacién académica.

por parte de la

Respecto al grupo 2977131, se identifi at i color illo) que ain i de definir la iva de etapa iva. De igual manera, di en color café) no ha sido
habilitado en el SGVA, debido a que realizo la entrega de la ion de forma a
Encuantoal ices con vinculo laboral técnicos del tecné imedia y Web, me i [ gasy i lew [ les serdn
remitidos durante la préxima semana.
Por otra parte, | i ivo ya fueron mediante listado al semillero ASTIN para su de .
Adjunto los documentos para su revisién y gestion correspondiente. En caso de requerir alguna aclaracion, quedo atento para programar una reunion.
Nota: Aprovecho la ocasién para solicitar mayor acompanamiento a los aprendices en los grupos 3336535 y 3070471, teniendo en q ds g i aun no han sido
publicados en la plataforma. Socializo también Manual AVA Versién 5
Cordialmente,
Edgar Antonio Cortés
Tutor
Asignacion de instructor de seguimiento - Etapa productiva @ Publica
Edgar Antonio Cortes Lopez @ %\ Responderatodos (> Reenviar & @ -
© Para: @ Maritza Valencia Gonzalez; ® Fabian Andrez Mejia Penagos Jue 12/03/2026 17:18
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 09/03/2036 17:18
Cordial saludo, aprendices:
Me permito i que ha sido asignad il d imi para la etapa productiva el Fabian Andrés Mejia Penagos, quien a fi en todo lo relacionado con esta fase de
formacion. Pueden contactarlo a través del correo onis ji edu
A continuacion, se comparte el estado actual segin la alternativa de etapa productiva:
* Contrato de izaje: Los ices que PO el GFPI-F-165 (Formato i6 ificacié iva Etapa iva) ya cuentan con la habilitacion en el SGVA.
* Proyecto productivo: El listado de aprendices fue remitido al semillero ASTIN, desde donde informaron que iniciaran el proceso de acompahamiento.
« Vinculo laboral: Se espera que durante la préxima semana se lete la entrega de la d i6) ida para su iva revision y i6n. Una vez validada, sera remitida a la coordinacién académica, para
i el proceso de i el asignado.
Cordialmente,
Edgar Antonio Cortés
Tutor

Y Edgar Antonio Cortes Lopez
SENA Centro ional De Asistencia Técnica A La Industria -

N

Asignaciones instructor de seguimiento etapa practica @ Publica

Maritza Valencia Genzalez
@ para: ® Carolina Maria Ruiz Agudelo; @ Lady lohana Victoria Monsalve; ® Santiago Londofio Diaz; @ Fabian Andrez Mejia Penagos

. Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 08/03/2036 14:44
Cordial saludo Instructores,
Envio informacién del asunto.

Gracias por su atencion.
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2 SENA - FICHA 2977129 Ok call
Fabian, +34 632 17 09 68, +57 305 8324412, You

Monday

& Messages and calls are end-to-end encrypted. Only people in this chat can read,
listen to, or share them. Click to learm more

You added +57 321 5823631, ~ Alexandra vv +57 311 8029226,
+57 304 6633523, +57 304 6386684, +57 301 7029181 & ~

You added ~Jhonny

Hola a todos, reciban un cordial saludo, soy el instructor Fabién Mejia.
Les damos la bienvenida a este grupo, el cual ha sido creado con el
propdsito de realizar el seguimiento a la etapa productiva de los aprendices

de la ficha de Desarrollo Multimedia y Web.

) A través de este medio estaremos compartiendo informacion relevante para
el proceso, asi como también solicitando algunos datos y documentos
necesarios para su correcta finalizacion. Por favor, estar atentos a los

mensajes y requerimientos que se estaran enviando.
Quedamos atentos a cualquier inquietud.
Muchas gracias.

You added +57 305 8324412

VA

o SENA-FICHA 2977130 Ok call

- Fabian, +57 321 9632777, +57 313 6648909, +57 322 2624017, +57 317 2669568, +57 311 5549...
Monday

You added +57 322 4546217, ~ Tienda De La Tita, +57 322 2321932, ~ software,
+57 3127219476, +57 311 5549203, +57 311 4808334 & +57 301 6532039

e ~ software +57 313 6648909

-E ©

7:26 PM

7:23PM W/

- Q

Hola a todos, reciban un cordial saludo, soy el instructor Fabian Mejia.
Les damos la bienvenida a este grupo, el cual ha sido creado con el
proposito de realizar el seguimiento a la etapa productiva de los aprendices

de la ficha de Desarrollo Multimedia y Web.

A través de este medio estaremos compartiendo informacion relevante para
el proceso, asi como también solicitando algunos datos y documentos
necesarios para su correcta finalizacion. Por favor, estar atentos a los

mensajes y requerimientos que se estaran enviando.
Quedamos atentos a cualquier inquietud.
Muchas gracias.

You added ~. Clau

7:27PM W



o  SENA-FICHA 2977131
) Fabian, +57 315 5910488, +57 312 4515767, +57 315 5422422, +57 314 5145435, +57 312 7020...

Ck call ~ Q

You added +57 321 23¢ MONAaY 315 4875679, ~ Andrea,

~ Gracias Virgensita &% &% g’id"j ~Mafe {3, ~Pablo Tobén,
~ Daniel Dimate, ~MURIEL VERA, +57 305 8229381 & +57 302 3885124

You added ~Maritza Alejandra (&) &% (’3

0 ~ MURIEL VERA +57 310 8320706

7:33PM

Hola a todos, reciban un cordial saludo, soy el instructor Fabian Mejia.

Les damos la bienvenida a este grupo, el cual ha sido creado con el
proposito de realizar el seguimiento a la etapa productiva de los aprendices
de la ficha de Desarrollo Multimedia y Web.

A través de este medio estaremos compartiendo informacion relevante para
el proceso, asi como también solicitando algunos datos y documentos
necesarios para su correcta finalizacion. Por favor, estar atentos a los
mensajes y requerimientos que se estaran enviando.

Quedamos atentos a cualquier inquietud.

Muchas gracias. 733PM v/



En caso de identificarse incumplimientos, inconformidades y/o oportunidades de
mejora relacionadas con la afiliacion a la ARL o el uso de elementos de proteccion personal,

el instructor de seguimiento debera:

*Registrar dichas observaciones en el Formato GPFI-F-023 — Planeacién, Seguimiento y

Registro de observaciones y oportunidades de mejora

Evaluacion Etapa Productiva, en el espacio destinado para observaciones.

Reporte de inconsistencias en afiliacion ARL

En caso de encontrar alguna inconformidad o inconsistencia con la afiliacion a la ARL, esta
debera ser informada de manera inmediata al encargado del Contrato de Aprendizaje: Fabian

Andrés Mufioz famunoz@sena.edu.co y al Coordinador Académico.

Anexos

En la carpeta de documentos soporte EP crear una carpeta por aprendiz, sigulendo la sigulente regla de

nombramiento;
No. PRIMER NOMBRE_PRIMERAPELLIDO
Ejemplo: 1. JUAN_PEREZ

NOTA: Las carpetas de los aprendices deben crearse en el mismo orden en el que aparecen en la base de datos.

1.En cada carpeta del aprendiz se debe almacenar:

Nombrarlo asi:

‘ Dbcumgnto -
1. Formato GFPI-F-165 alternativa
etapa productiva, autorizado

GFPI_|_165 alternativa ep

2. Carta laboral con funciones o
contrato n el cual se detallen las
funciones

3. Soporte de afillacion 8 seguridad
social integral, puede ser la planilla
de pago y certificado de afiliacion a
la ARL

Carta laboral 6
Contrato

SSy afiliacion ARL

SHENA

N
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Lineamientos seguimiento de la etapa productiva

Documentacidn apicatie para el desarrolio de la etapa productiva
Quganizacién de la Informacidn

1.5¢ |e durd acceso a ln carpets 1 Coordinacion Maritzs Vislencia
En la carpeta se encuentran los programas de formacion, a cargo de & Coordinacion académica ~ Maritza Valencla
dracko Man Yalenca

2. De acverdo ton el programa de formacdn asignado, cada instructor lider debers:

- ingresar a la carpeta del programa de formadion
Creur ure carpeta por ficha, ol imterior de ests abinr § carpetas ssi
* Base de datas, Documentos soporte ¢ informe de derre etaps loctiva
£n la carpeta de base de datos filtrar la ficha y no borrar ninguno de los aprendices. A medida que = vaya cargando la
Infarmacidn de los aprendices, es indispensable que of instructor lider diligencie de maners peogresiva la base de datos
Los aprendices que se encuentren en condcidn de desercian deben ser resaltados en calor amarilia dentra de la base de
datos, con el fin de faciitar sy identificacion y control.




